
  ORCAPLUS-MEGAORCA 

 

 

Seja bem-vindo! 

Versão Consult. 

Consulta (SINAPI/SICRO) / 

Versão Orçamento 

aprendiz. 
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Instalação do Sistema – Versão Consult. 
 

 O sistema VERSÃO CONSULT não é malware (não importa 

o que seu antivírus diga), se houver algum problema ao baixar 

o  “INSTALADOR-SISTEMA-VERSAO-CONSULT.EXE”, permita a 

sua instalação. 
 
 
O instalador do sistema foi produzido utilizando uma ferramenta de 

compactação, em alguns casos o antivírus pode acusar uma possível ameaça de 
vírus. Desconsidere e continue a instalação normalmente. 
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Iniciando a instalação: Acesse o site: www.megaorca.web.br.com   

 

Baixe o instalador “INSTALADOR-SISTEMA-VERSAO-CONSULT” somente na 
unidade de disco C:\ e inicie o processo de instalação na unidade C:\. O instalador 
criara uma pasta com o nome “SISTEMA-VERSAO-CONSULT”. 

 

Ícones criado após a instalação. 

 

 

 

            Baixe os vídeos aulas no ícone “sistema versão consult” e assista no “curso-
vídeos aulas e manuais”. 

Fique sempre atualizado, baixando a nova versão. Verifique no site a data da última 

atualização. A atualização é feita pelo próprio instalador, basta instalar novamente o 
sistema. 

O sistema também pode ser utilizado em outras áreas/segmentos onde é 
necessário compor uma composição de insumos para se chegar a um preço de 
custo unitário. 
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Quando for preciso instalar o sistema em outra unidade de disco diferente da 
unidade C:\, instale normalmente na unidade de disco C:\ só depois, copie a pasta 
“SISTEMA-VERSAO-CONSULT” para outro local e altere o ícone do sistema, mudando os 
caminhos de acessos. 

 
 
 

 
 
 
Quando houver algum impedimento ao instalar o sistema na unidade C:\, instale 

normalmente na unidade de disco C:\ , só depois copie a pasta “SISTEMA-VERSAO-
CONSULT” para outro local e altere o ícone, mudando os caminhos de acessos. No 
campo destino, altere também o parâmetro “C:” para outra unidade de disco. 

 

 

Acesse o Sistema utilizando o ícone. 
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Ao acessar o Sistema instalado, verifique a existência do MENU (Fale 

conosco), caso não exista, verifique a conexão da internet, firewall e antivírus, 
para liberar o acesso ao bloqueio da nossa FTP ->  FTP.MEGAORCA.WEB.BR.COM 

 
O Sistema Versão Consult, pode ser copiado livremente para outros 

computadores, utilize o instalador ou simplesmente copie a pasta C:\ SISTEMA-
VERSAO-CONSULT e o ÍCONE do desktop de um computador instalado, para outro 
computador. 

O instalador pode ser distribuído livremente por terceiros sem previa 
autorização.  
 
A versão ORÇAMENTO APRENDIZ limitada até 150 composições e 200 insumos. 

 

 
 

 
A migração da versão consult para ORÇAMENTO APRENDIZ, necessita da 

internet para fazer autenticação. Sem a internet o sistema entra 
automaticamente no modo de consulta e não exibira o menu “FALE CONOSCO”. 
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Fale com a produtora através do  menu “FALE CONOSCO / Enviar mensagem”. 

 

 

 

Receba mensagens através do menu “FALE CONOSCO / Receber mensagem”. 

 

 

INFORMAÇÃO E ACESSO PARA TODOS!!! COMPARTILHEM!!! 
 

 

A equipe técnica. www.megaorca.web.br.com  orcaplus@hotmail.com (mais de trinta 

anos ajudando a fazer orçamentos).  

WhatsApp (81) 98654-9142.  Linkedin: ORCAPLUS-MEGAORCA 
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INFORMAÇÃO E ACESSO PARA TODOS!!! COMPARTILHEM!!! 
 
Mais de 30 anos, contribuindo para o desenvolvimento dos profissionais da 

construção civil. Qualificando e recolocando profissionais no mercado de trabalho. 
 
Estamos disponibilizando gratuitamente, o INSTALADOR-SISTEMA-VERSAO-

CONSULT, sem limite de cópias, para facilitar as consultas rápidas das composições 
e preços dos insumos SINAPI/NOVO SICRO (lançamento) de todos os estados, com e 
sem desoneração, sem a necessidade de estar conectado à internet. 

 

Podendo ser utilizado por todas empresas, profissionais, professores e 
estudantes de todas áreas diretas e indiretas da construção civil, setor de 
(orçamento, compras, obras), sem ônus. Baixou usou. Instituições de ensinos, 
Repartições pública, secretarias, prefeituras, demais órgãos do governo e 
instituições públicas, também podem se beneficiar desses recursos. 

 
Duas versões em uma única. A versão Consult, poderosa ferramenta de apoio 

para os setores de obras, orçamentos e compras. Consulta os preços dos insumos e 
composições (SINAPI/SICRO). Para os orçamentistas que queiram aprender uma nova 
maneira de fazer orçamentos, dentro da própria versão consult, existe a opção de 
migrar para versão Orçamento Aprendiz e vice-versa. Baixe e estude os vídeos 
aulas através do MENU (Fale conosco). As aulas serão baixadas na pasta 
“C:\SISTEMA-VERSAO-CONSULT\MANUAL-E-VÍDEOS-AULAS”. 
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CURSO RÁPIDO 

das versões 

CONSULT e 

ORÇAMENTO 

APRENDIZ. 
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Versão CONSULT. 
 

 
 

CONHEÇA UMA NOVA MANEIRA DE FAZER ORÇAMENTOS, no próprio 

sistema versão consult, você pode migrar para versão Orçamento Aprendiz e vice-versa. 

(Baixe os vídeos aulas acessando o menu -> (Fale conosco -> baixar vídeos aulas) e acesse a 

pasta “C:\SISTEMA-VERSÃO-CONSULT\MANUAL-E-VÍDEOS-AULAS”.  

 

LEIA O MANUAL C:\ SISTEMA-VERSAO-CONSULT \ MANUAL-E-VÍDEOS-AULAS \ 
MANUAL - SISTEMA VERSAO CONSULT. 

 

 
 

 
A migração da versão consult para ORÇAMENTO APRENDIZ, necessita da 

internet para fazer autenticação. Sem a internet o sistema entra 
automaticamente no modo de consulta e não exibira o menu “FALE CONOSCO”, 
nem poderá migrar para versão ORÇAMENTO APRENDIZ. 

 

Acesso rápido e direto as informações, sem arrodeio. Baixe o manual e descubra 
parte dos benefícios. 
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BAIXE O PROJETO A SER CONSULTADO.  ACESSE O MENU -> FALE CONOSCO.  

 

 

 

 

 

POSICIONE A BARRA LUMINOSA NO PROJETO EM SEGUIDA DÊ UM CLIQUE DUPLO NO BOTÃO ESQUERDO 

DO MOUSE. FECHE A TELA. 

 

A versão Consult aceita receber projetos feitos na versão 

FULL, para quem interessar acessar o projeto finalizado. 
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Ativando o mês/ano do SINAPI baixado para consulta. 

 

1. Acesse a tela de ativa projeto – ativa o mês/ano do SINAPI a ser consultado. 

 

1.1 Posicione a barra luminosa no mês/ano do SINAPI a ser consultado, em seguida dê um clique 

duplo com o botão esquerdo do mouse ou pressione o botão <Ativa Projeto>.  

 

Para pesquisar, preencha o campo e pressione a tecla <Enter>. Para navegar na pesquisa, 

pressione as teclas <Seta para baixo> ou <Seta para cima>. Limpe o campo pesquisa quando 

necessário. 
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Posicionando no estado (com ou sem desoneração) para ter acesso os preços dos insumos. 

 

 

Acesse a tela de orçamentos do projeto – ativa o estado(com ou sem desoneração) para conectar 

os preços dos insumos a serem consultados. 

 

 

2.1 Posicione o mouse no estado (com ou sem desoneração) para ter acesso aos preços, em seguida 

dê um clique duplo com o botão esquerdo do mouse (ativação do orçamento). 
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2.2 O sistema conectou com os preços do estado selecionado. Os preços dos insumos e as 

composições já podem ser consultados. 

 

 

O orçamento foi ativado com os preços do estado selecionado. Caso queira consultar preços de 

outro estado, Ative outro orçamento com o seu respectivo estado. 
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Acessando a tela de insumos com preços de acordo com o estado selecionado na tela de orçamentos. 

 

3. Consulta os preços do insumos de acordo com o estado selecionado na tela de Orçamentos do 

projeto. 

 

Tela de insumos com os preços de acordo com o estado selecionado. 

 

3.1 Preços dos insumos de acordo com o estado selecionado na tela de orçamentos. 

Para pesquisar, preencha o campo e pressione a tecla <Enter>. Para navegar na pesquisa, 

pressione as teclas <Seta para baixo> ou <Seta para cima>. Limpe o campo pesquisa quando 

necessário. 

Pressione as teclas <ALT> <X> para exportar os preços para Excel. 
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Acessando a tela das composições. 

 

4. Consulta as composições com os preços de acordo com o estado selecionado na tela de 

Orçamentos. 

 

Tela com as composições. 

 

4.1 Posicione a barra luminosa na composição a ser consultada, em seguida dê um clique duplo com 

o botão esquerdo do mouse ou pressione o botão <Acessa Composição>. 

 

Para pesquisar, preencha o campo e pressione a tecla <Enter>. Para navegar na pesquisa, 

pressione as teclas <Seta para baixo> ou <Seta para cima>. Limpe o campo pesquisa quando 

necessário. 
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Tela com a composição selecionada. 

 

 

4.2 Composição com os preços de acordo com o estado selecionado na tela de orçamentos. 

Consultando Rapidamente uma composição através da tela de orçamentos. 

 

Posicione a barra luminosa na composição a ser consultada, em seguida dê um clique com o botão 

direito do mouse para ter acesso tela da composição. 
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Tela com a composição selecionada. 

 

Para acessar a próxima composição, pressione a tecla <PgUp> ou para retroceder <PgDn>. Para acessar 

uma sub-composição ou insumo, posicione a barra luminosa na sua descrição, em seguida pressione o 

botão direito do mouse. Pressione o botão <Sair> para ir retornando até a composição principal da 

composição e posteriormente o retorno a tela de orçamentos. 

 

Pressione as teclas <ALT> <X> para exportar a composição para Excel. 
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Consultas avançadas na composição. 

Tela de composição. 

 

Pressione a tecla <Esc>. 
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Pressione a tecla <F5>. 

 

Utilize o filtro, [.] Filtro para filtrar uma determinada palavra dentro das descrições das 

composições e/ou insumos. Digite o nome da composição e/ou insumo a serem filtrados. 

Pressione a tecla <Enter> nos campos Composição e Insumo, para iniciar a filtragem. 

Navegue e escolha uma composição a ser exibida. 
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Alterando a ordem e tamanho das colunas na grade das telas. 

Teclas F11 e F12:  permite alterar as ordens e tamanhos das colunas da grade nas telas de Preços dos 

insumos, composições e orçamentos. 

Pressione a tecla F11 para limpar as configurações.  

Altere as posições das colunas e tamanho, depois pressione a tecla F12 para salva-las.  

Para desfazer as alterações salvas pela tecla F12,  pressione a tecla F11. 

Para alternar as grades entre a padrão (original) e a alterada, pressione a tecla F12, novamente a F12 e 

assim sucessivamente. 

 

 

Pressione a tecla <F11> para limpar as definições. 

Para mudar a ordem das colunas, posicione o mouse em cima do nome do cabeçaçho da coluna, 

pressione o botão esquerdo do mouse, enquanto pressionado, desloque para o lado esquerdo ou 

direito, em seguida solte quando estiver no lugar desejado.  

 

Para aumentar o tamanho da coluna, posicione o mouse na linha vertical que delimita as colunas “nesse 

momento o cursos mudará sua imagem mostrando duas setas opostas”, pressione o botão esquerdo do 

mouse, enquanto pressionado, arraste até o tamanho desejado e solte.  

 

Para salvar as novas definições, pressione a tecla <F12>. 

Para alternar as grades entre a padrão (original) e a alterada, pressione a tecla F12, novamente a F12 e 

assim sucessivamente. 
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Classificando as colunas nas telas de Insumos, composições e orçamentos. 

 

 

Posicione o mouse no cabeçalho da coluna “Descrição” e dê um clique com o botão esquerdo do mouse 

para classificar os insumos por descrição.  

 

Um clique duplo no botão esquerdo do mouse no cabeçalho da coluna “Descrição”, clássica por ordem 

alfabética de forma agrupada, mudando a cor de fundo para diferencia-las das outras. Os insumos 

agrupados serão exibidos em primeiro lugar e em ordem alfabética, depois serão exibidos também os 

não agrupados em ordem alfabética. 

 

Mude a ordem de classificação das outras colunas com um clique do mouse no botão esquerdo. 
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Agrupando informações para melhor acessibilidade e visualização das informações 

agrupadas. Utilização nas telas Preços do Insumos, Composições e Orçamentos. 
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Digite dois caracteres quaisquer para formar um grupamento com ou sem ordem classificação. 

Ex.: VF VF VF VF ou 01 02 03 
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Posicione o mouse no cabeçalho da coluna sem nome, em seguida pressione o botao esquerdo do mouse. 

Se as informações não aparecerem no topo da grade, pressione novamente o botão esquerdo do mouse em cima 

do cabeçalho da coluna sem nome. 

 

 

 

As informações serão exibidas na forma de agrupamentos com e sem ordenação (simplesmente 

agrupadas). 
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Versão ORÇAMENTO 

APRENDIZ. 
Para os orçamentistas que queiram aprender uma nova maneira de fazer 

orçamentos, dentro da própria versão consult, existe a opção de migrar para versão 
Orçamento Aprendiz e vice-versa. Baixe e estude os vídeos aulas através do MENU 
(Fale conosco). As aulas serão baixadas na pasta “C:\ SISTEMA-VERSAO-
CONSULT\MANUAL-E-VÍDEOS-AULAS”. 
 
A versão ORÇAMENTO APRENDIZ é limitada até 150 composições e 200 insumos. 
 

 

 

Fale com a produtora através do  menu “FALE CONOSCO / Enviar mensagem”. 

 

 

Receba mensagens através do menu “FALE CONOSCO / Receber mensagem”. 

A equipe técnica. www.megaorca.web.br.com  orcaplus@hotmail.com (mais de trinta 

anos ajudando a fazer orçamentos).  

WhatsApp (81) 98654-9142.    Linkedin: ORCAPLUS-MEGAORCA 
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CONHEÇA UMA NOVA MANEIRA DE FAZER ORÇAMENTOS, no próprio 

sistema versão consult, você pode migrar para versão Orçamento Aprendiz e vice-versa. 

(Baixe os vídeos aulas acessando o menu -> (Fale conosco -> baixar vídeos aulas) e acesse a 

pasta “C:\SISTEMA-VERSÃO-CONSULT\MANUAL-E-VÍDEOS-AULAS”.  

 

LEIA O MANUAL C:\ SISTEMA-VERSAO-CONSULT \ MANUAL-E-VÍDEOS-AULAS \ 
MANUAL - SISTEMA VERSAO CONSULT. 

 

 
 

 
A migração da versão consult para ORÇAMENTO APRENDIZ, necessita da 

internet para fazer autenticação. Sem a internet o sistema entra 
automaticamente no modo de consulta e não exibira o menu “FALE CONOSCO”, 
nem poderá migrar para versão ORÇAMENTO APRENDIZ. 

 

Acesso rápido e direto as informações, sem arrodeio. Baixe o manual e descubra 
parte dos benefícios. 
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Migra da versão Consult para versão Orçamento Aprendiz e vice-versa. 
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Sequência para Elaboração de um Orçamento: 

 

1. Criar o Projeto. 
2. Ativar o Projeto. 
3. Criar o Orçamento. 
4. Ativar o Orçamento. 
5. Elaborar a Planilha Orçamentária (incluir títulos e serviços). 
6. Atualizar os Preços dos Insumos.  
7. Informar os Encargos Sociais. 
8. Informar o BDI. 
9. Calcular o Orçamento. 
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Sequência para Criar Projeto: 

 

1. Clique “Orçamento” no Menu Principal. 
2. Clique Criar Projeto. 
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Criação do Projeto: 

 

 

 

3. Digite o número do novo projeto (com cinco dígitos), diferente dos já existentes. Pressione a tecla <F5> para 
consultar os já criados. Ex.: 09001, 09002 ... etc.. 

 

4. Para os Insumos e Composições, clique sobre a opção (.) Importa, e informe abaixo o número do projeto que 
se deseja copiar. Informe 00000 se estiver usando a versão demonstração. 

 

5. Digite o nome do novo projeto. 
 

6. Confirme com <OK>. 
 

 

Obs.: As demais empresas no ramo da construção civil têm a tendência de tornar projeto sinônimo de orçamento. 

Na realidade, isto ocorre devido ao método antigo de calcular o projeto com uma só planilha orçamentária. O 

MEGAORCA diferencia estes, pois o projeto será a obra como um “todo”, já os orçamentos dentro do projeto, a 

maneira de calcular esta obra. 
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Para Ativar o Projeto a ser trabalhado: 

 

1. Clique “Orçamento” no Menu Principal. 
2. Clique Ativa Projeto. 
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Ativação do Projeto: 

 

 

 

1. Clique sobre o nome do projeto a ser trabalhado.  
2. Clique em <Ativar Projeto>. 

 

Para ativar o Orçamento dentro do Projeto: 

 

3. Clique sobre o nome do orçamento a ser trabalhado. 
4. Clique em <Ativar> e depois em <OK>. 

 

Caso não exista Orçamento, clique em <Cancelar>. 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 5 
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Sequência para Criar um Orçamento: 

 

1. Clique “Orçamento” no Menu Principal. 
2. Clique Orçamentos do Projeto. 
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Criando um novo Orçamento: 

 

 

 

1. Clique em <Opções>. 
2. Selecione (.) Ativa, Cria ou Exclui Orçamentos do Projeto. 
3. Clique em <OK>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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Criando novo Orçamento. 

 

4. Escolha uma numeração de orçamento vazio (sem nome de orçamento).  
5. Clique sobre <Criar> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

5 
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Criando novo Orçamento: 

 

 

 

 

6. Digite o nome do orçamento e clique sobre as opções desejadas (se não desejar copiar um orçamento já 
ativo, clique em (.) CRIAR ORÇAMENTO VAZIO. Confirme com <OK> para finalizar a criação. 

 

 

Sequência para ativar o Orçamento a ser trabalhado. 

 

1. Clique no nome do Orçamento e sobre <Ativar>. 
2. Confirme com <OK>. 
3. Elabore a planilha Orçamentária. 

 

 

 

 

 

8 

6 

7 
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Digitando a Planilha Orçamentária: 

 

 

 

 

Incluindo Títulos: 

 

1. Estando na planilha orçamentária, clique em <CADASTRO>. 
2. <INCLUIR>. 
3. Clique em (.) Título. 
4. Informe o sequencial, digitando 01 (ou outro sequencial qualquer) e pressione a tecla <ENTER ou TAB>. 
5. Digite SERVIÇOS PRELIMINARES (ou outro título qualquer) e em seguida pressione a tecla <TAB>. 
6. Continue se desejar incluir outros títulos. Repita novamente o passo (3). 

 

 

 

 

 

 

 

2 

4 

3 

5 

1 
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Incluindo Itens no Orçamento: 

 

 

 

1. Estando na planilha orçamentária, clique em <CADASTRO>. 
2. <INCLUIR>. 
3. Clique em (.) Comp/Insumos. 
4. Informe o sequencial, digitando 0101 (ou outro sequencial qualquer) e pressione a tecla <ENTER ou TAB>. 
5. Informe tipo “CO” (composição) no campo código ou “MA”,”MO”,”EQ”,”FE”,”TR” para insumos. 
6. Pressione a tecla <F5> para chamar a tela de consulta de composições ou insumos. 
7. Digite a segunda descrição caso deseje fazer alguma alteração ou pressione a tecla <TAB>. 
8. Informe a quantidade. 
9. Continue se desejar incluir outros títulos e composições. Repita o passo (3). 

 

 

 

Obs.: Os campos item, estendido, descrição, quantidade, F, preço unitário, +-, BDI, Q1234, P1234 e valor licitação 

podem ser alterados diretamente na grade. 

 

 

 

2 

3 4 5 

1 
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Atualizando os Preços dos Insumos envolvidos no orçamento: 

1. Clique “Orçamento” no Menu Principal. 
2. Clique Atualização de Preços. 

 

 

3. Selecione a opção (.) Seleção de Insumos do Orçamento e pressione <OK>. 
4. Digite os Preços diretamente na grade. 

 

 

1 

2 
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Calculando o preço final do Orçamento: 

 

 

. Selecione <OPÇÕES>. 
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Informe os encargos sociais e BDI: 

 

1. Selecione (.) Encargos Sociais / BDI Global / Limite % Licitação e confirme <OK>. 
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Informe o BDI e encargos sociais: 
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Calculando o final do Orçamento: 

 

 

 

Obs.:Toda vez que alterar o preço do insumo, BDI ou Encargo Social, calcule o novamente o Orçamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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Criando nova Composição: 

 

1. Clique em COMPOSIÇÕES DE CUSTO no menu principal (ou em pesquisa, estando em outra tela). 
 

 

 

1. Posicione o mouse em uma composição. 
2. Pressione o Butão <Acessa Composição>. 
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Criando Composição: 

 

 

 

 

3 Clique em <OPÇÕES>. 
4 Clique em (.) Criar Composição. 
5 Clique em <OK>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

4 

3 
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Criando Composição: 

 

 

 

 

1. Clique em (.) Custo Unitário. 
2. Coloque a tarja luminosa sobre a natureza (grupos de composições) do serviço desejado. 
3. <ENTER> (na tabela de natureza de serviço). 
4. <ENTER> (no código da composição). 
5. Preencha a unidade ou pesquise pressionando a tecla <F5>. 
6. <ENTER>. 
7. Digite a descrição da composição e em seguida pressione a tecla <TAB>. 
8. Confirme com <OK>. 

 

 

 

 

 

 

 

6 

5 
4 

3 

2 

1 
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Informe os Insumos da Composição: 

 

1. Acesse Cadastro, clique sobre o nome INSUMOS, no lado inferior à esquerda do vídeo, para o sistema exibir 
a tela de pesquisar do insumo ou informe no campo código o seu tipo Ex.: MA e em seguida pressione a tecla 
<F5>. 

2. Clique sobre o insumo desejado ou escreva o primeiro nome do insumo para o sistema pesquisar. 
3. Selecione o insumo e capture pressionando a tecla  <ENTER>. 

 
 
Caso o insumo não exista na tela de consulta, retorne a tela “Cadastro – inclusão de insumos”, digite o 
tipo do insumo “MA,MO,EQ,FE,VB” e em seguida pressione a tecla <F3> para exibir a tela de “Cadastro de 
Insumos”.  
 
Informe o tipo do insumo (MA-MATERIAL, MO-MÃO DE OBRA, EQ-EQUIPAMENTO, VB-VERBA, FE-
FERRAMENTA), em seguida pressione a tecla <ENTER> (o sistema informara o novo código). 
 
Informe a unidade desejada, digitando-a ou teclando F5 para pesquisa. No caso de se utilizar a tecla F5, 
selecione a unidade desejada, clique sobre ela e <CAPTURAR> ou <ENTER>. 
 
Informe a descrição e pressione a tecla <TAB> para sair do campo “Descrição”. 
Para finalizar o cadastro, pressione a tecla <Tab> após o último campo “Moeda”. 
Pressione o botão <Sair>. 
 

4. Informe a quantidade de consumo. 
5. Prossiga da mesma forma, até incluir todos os insumos na composição. 
6. Clique em <SAIR>. 
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COMO ALTERAR A DESCRIÇÃO E A UNIDADE DA COMPOSIÇÃO: 

 

1. Acesse “COMPOSIÇÃO E CUSTO UNITÁRIO” no menu “Orçamento”. 
2. Clique em <ACESSA COMPOSIÇÃO>. 
3. <OPÇÕES>. 
4. (.) Alterar Cabeçalho. 

 

 

Cadastrando novos Insumos: 

 

1. Clique “Orçamento” no Menu Principal. 
2. Clique <Manutenção de Insumos>. 
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Entre em MANUTENÇÃO DE INSUMOS no menu principal (ou em <PESQUISA>, estando em outra tela). 

 

1. Clique em <CADASTRO>. 
2. Clique em <INCLUIR>. 
3. Informe o tipo do insumo (MA-MATERIAL, MO-MÃO DE OBRA, EQ-EQUIPAMENTO, VB-VERBA). Ver TABELAS 

DO PROJETO no menu principal. 
4. Pressione a tecla <ENTER> (o sistema informara o novo código). 
5. Informe a unidade desejada, digitando-a ou teclando <F5> para pesquisa. No caso de se utilizar a tecla <F5>, 

selecione a unidade desejada, clique sobre ela e <CAPTURAR> ou <ENTER>. 
6. Informe a descrição e pressione a tecla <TAB> para sair do campo descrição. 
7. Pressione a tecla <Tab> no campo moeda para finalizar o cadastro. 
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COMO ALTERAR UM INSUMO: 

 

1. Acesse a tela de “MANUTENÇÃO DE INSUMOS” no menu “Orçamento”. 
2. Posicione a barra luminosa em cima no insumo a ser alterado.  
3. Clique em <CADASTRO>. 
4. <ALTERAR>. 
5. Altere os campos desejados e pressione a tecla <TAB> até o último campo para finalizar a alteração. 
 

Acessando rapidamente a tela de Composição: 

. Estando na planilha de orçamento: 

1. Posicione a barra luminosa em cima de um serviço. 
2. Clique com o botão direito do mouse ou pressione a tecla <F3>. 

 

O QUE ACONTECEU??? 

. Você chegou à tela de composição. Podendo incluir, alterar, excluir insumos desta composição, bastando teclar em 

<MANUTENÇÃO>. 

 

. Estando na composição: 

1. Posicione a barra luminosa em cima de um insumo. 
2. Clique com o botão direito do mouse ou pressione a tecla <F3>. 

 

O QUE ACONTECEU??? 

. Você acessou a tela de insumos??? 

. Para voltar à planilha, basta clicar <SAIR>, <SAIR>. 
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Recurso do filtro na tela de consulta de composições ou insumos: 

 

 

 

 

Em qualquer pesquisa pode ser utilizado o FILTRO, que permite encontrar o elemento pesquisado, através de um 

grupo de letras, independentemente de qual elas estejam no texto. 

 

Ex.: LEJO. – O Filtro seleciona todos os serviços ou insumos que contenham este grupamento. 
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